
Stellenangebot der Stadt Markkleeberg 

Die Große Kreisstadt Markkleeberg ist eine aufstrebende Stadt mit großen 
Entwicklungspotenzialen.  

Sie ist verkehrsgünstig im Grünen gelegen, besitzt alle schulischen Einrichtungen 
und hat den Vorzug der unmittelbaren Nachbarschaft der Großstadt Leipzig unter 

Bewahrung ihres eigenen Charakters. 

Zum 1. September 2024 ist die Position der 

 

Leitung des Hauptamtes  

 

neu zu besetzen.  

Wir bieten Ihnen: 

• eine verantwortungsvolle, vielseitige und anspruchsvolle 
Führungsposition   

• eine unbefristete Vollzeitstelle (39 Stunden/Woche) 
• eine tarifgerechte Vergütung nach der Entgeltgruppe E 12 (TVöD) 
• 30 Tage Erholungsurlaub im Jahr 
• Jahressonderzahlung, Leistungsentgelt 
• betriebliche Altersvorsorge, vermögenswirksame Leistungen 
• ein bezuschusstes Jobticket 
• Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch Gleitzeit 
• die Möglichkeit zum alternativen Arbeiten 
• vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten. 

Ihr zukünftiges Aufgabengebiet umfasst: 

• die Leitung des Hauptamtes mit den Bereichen Zentrale Verwaltung, 
Personal und Organisation, Bürgerservice und Einwohnermeldeamt mit 

insgesamt 15 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern 
• die Organisation der Verwaltung und des Sitzungsdienstes 
• die Beratung und Unterstützung des Oberbürgermeisters und der Gremien 

bei Entscheidungen 
• personalwirtschaftliche Grundsatzfragen 
• Kenntnis und Vermittlung neuester Gesetze, Verordnungen und Richtlinien 

im Satzungsrecht 
• Wahlleitung der Stadt. 

 

 

 



Das bringen Sie mit: 

• ein erfolgreich abgeschlossenes Studium als Diplom-Verwaltungswirt (FH) 

oder Hochschulstudium vorzugweise im Verwaltungsbereich 
• fundierte Kenntnisse der einschlägigen Gesetze, Verordnungen und 

Rechtsbestimmungen 
• Erfahrung im Verwaltungs- und Haushaltsrecht auf kommunaler Ebene ist 

von Vorteil 
• anwendungsbereite Kenntnisse in den gängigen Office-Programmen  
• hohe Persönlichkeits-, Sozial- und Führungskompetenzen 
• Erfahrungen bei der Führung größerer Organisationseinheiten. 

Wir sehen allen Bewerbungen mit großem Interesse entgegen, unabhängig von 
Geschlecht, Nationalität, ethnischer Herkunft, Religion oder Weltanschauung, 

Behinderung, Alter oder sexueller Identität. Bei gleicher Eignung, Befähigung und 
fachlicher Leistung werden schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber 
bevorzugt berücksichtigt. 

Für weitere Informationen steht Ihnen Frau Andrea Stübiger, Leiterin Hauptamt, 

unter der Telefonnummer 0341/3533-275 zur Verfügung.  

Wir freuen uns auf Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen. Ende der 
Bewerbungsfrist ist der 31. Januar 2024. 

 


